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Wetlands International Indonesia / Yayasan Lahan Basah 

Communication Officer 
Terms of Reference (ToR) 

 

 

 

 

 

Nama Posisi: 
Communication 
Officer  

Unit/Derpartment: 
Koordinator Program 
Komunikasi  

Lokasi Kerja: 
Bogor dan di lapangan 
jika diperlukan 

 

 

 
Latar Belakang 

 

Yayasan Lahan Basah (YLBA) merupakan organisasi 

nirlaba nasional yang bergerak di bidang 

konservasi, restorasi, dan pengelolaan lahan basah 

secara berkelanjutan, termasuk ekosistem 

mangrove, gambut, dan wilayah pesisir.  

 

Dalam menjalankan program-programnya, YLBA 

bekerja sama dengan pemerintah, masyarakat, 

akademisi, sektor swasta, donor, dan berbagai 

mitra pembangunan untuk mendorong 

pengelolaan sumber daya alam yang berkelanjutan 

serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat. 

Seiring berkembangnya cakupan program dan 

kebutuhan komunikasi organisasi, YLBA 

membutuhkan seorang Communication Officer 

yang bertanggung jawab dalam mendukung 

pelaksanaan strategi komunikasi organisasi, 

meningkatkan visibilitas program, serta 

menyebarluaskan informasi mengenai kegiatan dan 

capaian organisasi kepada berbagai pemangku 

kepentingan. 
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Tugas dan Tanggung Jawab Utama 

 

• Membantu mengembangkan materi komunikasi dan 
publikasi. 

• Mendukung pengelolaan serta pembaruan saluran 
komunikasi digital, termasuk situs web dan media sosial. 

• Menyusun kalender editorial (content planner) harian, 
mingguan, atau bulanan secara berkala. 

• Menulis takarir (caption), membuat konten visual dan 
video pendek, serta berkolaborasi dengan tim desain 
dalam proses produksi konten. 

• Menanggapi komentar dan pesan yang masuk melalui 
media sosial untuk membangun serta menjaga 
hubungan yang baik dengan audiens. 

• Menyusun dan menganalisis laporan berkala 
berdasarkan data analitik untuk mengukur 
kinerja konten dan tingkat keterlibatan 
(engagement). 

• Memberikan dukungan komunikasi pada 
berbagai kegiatan lapangan, lokakarya, 
seminar, dan kampanye. 

• Mendukung pengembangan hubungan dengan 
media serta pelaksanaan kegiatan pelibatan 
media. 

• Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh 
Koordinator Program Komunikasi. 

 

 
Kriteria Kelayakan 

 

• Memiliki pengalaman dalam mengelola dan 
mengembangkan saluran komunikasi digital, termasuk 
situs web dan media sosial. 

• Memiliki latar belakang pendidikan di bidang kehutanan, 
biologi, ilmu lingkungan, komunikasi, jurnalistik, media 
digital, multimedia, atau bidang lain yang relevan. 

• Memiliki kemampuan berbahasa Indonesia 
yang baik, baik lisan maupun tulisan. 

• Memiliki kemampuan berbahasa Inggris, baik 
lisan maupun tulisan, menjadi nilai tambah. 

 
Kualifikasi 

 

• Memiliki kemampuan dalam fotografi dan 
videografi untuk mendukung kebutuhan 
dokumentasi dan produksi konten. 

• Memiliki kemampuan dalam desain grafis dsan 
produksi konten digital menggunakan Adobe 
Illustrator, Adobe Photoshop, Adobe InDesign, 
Canva, CapCut, perangkat lunak penyuntingan 
video, serta aplikasi pendukung lainnya. 

• Memiliki kemampuan mengoperasikan Microsoft Office 
serta mengelola kanal komunikasi digital, termasuk situs 
web, Instagram, Facebook, LinkedIn, dan YouTube. 

• Memiliki kemampuan menulis untuk berbagai 
kebutuhan komunikasi, termasuk artikel, berita, siaran 
pers, media sosial, dan publikasi digital. 

• Mampu bekerja secara kolaboratif dalam tim maupun 
secara mandiri. 

 
Cara Melamar 

Kirimkan CV, surat lamaran, dan portofolio (jika ada) ke: 
Email: admin@wetlands.or.id 
Subjek: Communication Officer - [Nama Anda] 
Batas Waktu Pendaftaran: 19 Agustus 2026 


